科研项目（课题）经费财务验收自查报告

计划名称：
项目名称：
课题名称：
项目（课题）承担单位（公章）：

项目（课题）负责人（签章）：
项目（课题）承担单位财务部门负责人（签章）：

项目（课题）起止时间：  20   年   月－20   年   月

年   月   日

承     诺     书

本项目（课题）财务验收自查报告，是项目（课题）负责人会同本单位承担单位财务部门，在认真清理账目，核实拨款与支出数，正确计算项目（课题）实际成本的基础上完成的。本单位法定代表人、财务部门负责人、本项目（课题）负责人保证自查报告各项内容真实、客观，并承担由此引起的相关责任。

法定代表人（签章）：                 

 年     月     日

财务部门负责人（签章）：                 

    年     月     日

项目（课题）负责人（签章）：              

   　　　　　　　　　　　   年     月     日

项目（课题）结题验收财务报告编写提纲

1.项目（课题）承担单位科技计划专项经费是否纳入单位财务统一管理、单独核算情况，是否确保专款专用。会计科目设置规范性，核算内容和财务报告信息的真实、准确和完整性。

2.项目（课题）经费实际到位、使用情况，以及未能按预算执行的情况及原因；课题执行过程中发生的预算调整及报批情况。

3.项目（课题）经费对外拨付经费情况，预算外外拨经费情况及原因说明。

4.项目（课题）经费明细支出情况，按附表填列。

5.项目（课题）经费中设备购置是否按批复的预算执行，是否进行政府采购，购置设备是否纳入单位固定资产管理。

6.项目（课题）经费自筹经费实际到位情况，若自筹经费未能及时到位说明原因。
7.项目（课题）经费账面结余的金额及形成原因，应付未付款项金额及使用计划，净结余金额。

8.项目（课题）执行过程中预算执行及经费管理遇到的问题、采取的措施及相关建议。
项目（课题）结题验收财务报告附件明细
⒈该项目（课题）科技计划任务书复印件；
⒉该项目（课题）资金（包括自筹经费）到位及单独核算支出明细账复印件，并加盖单位财务专用章；
⒊该项目（课题）执行情况简要说明(主要介绍课题是否按任务书正常执行，研究内容和任务是否有重大变化，是否发生相关管理办法中需要报批的重大事项)；
⒋该项目（课题）资金外拨经费合同或协议、外拨经费预算书等相关资料；
⒌该项目（课题）国拨资金支出中劳务费和专家咨询费相关附件（记账凭证和相关票据复印件）及其他科目支出中单张5000元以上的附件（记账凭证和相关票据复印件），并加盖单位财务专用章。

⒍该项目（课题）经费中设备购置是否进行政府采购，政府采购审批单复印件；采购大额设备、大宗材料的合同，量大价高的测试化验加工服务合同及测试报告，以及其他大额支出的合同或协议等复印件，并加盖单位财务专用章；
⒎该项目（课题）专项经费购置的设备清单；

⒏根据项目（课题）计划任务书中预算表的格式，选择以下适合的1张财务验收支出明细表进行填报。
自治区科技计划项目财务验收支出明细表

项目名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　金额单位：万元

	序号
	预算科目名称
	专项经费
	自筹经费

	
	
	预算数
	实际支出数
	预算数
	实际支出数

	
	合　　计
	
	
	
	

	1
	一、经费支出
	
	
	
	

	2
	㈠直接费用
	
	
	
	

	3
	⒈设备费
	
	
	
	

	4
	　⑴购置设备费
	
	
	
	

	5
	　⑵试制设备费
	
	
	
	

	6
	　⑶设备改造与租赁费
	
	
	
	

	7
	⒉材料费
	
	
	
	

	8
	⒊测试化验加工费
	
	
	
	

	9
	⒋燃料动力费
	
	
	
	

	10
	⒌差旅费
	
	
	
	

	11
	⒍会议费
	
	
	
	

	12
	⒎国际合作与交流费
	
	
	
	

	13
	⒏出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	
	

	14
	⒐劳务费
	
	
	
	

	15
	⒑专家咨询费
	
	
	
	

	16
	⒒其他支出
	
	
	
	

	17
	㈡间接费用
	
	
	
	

	18
	　其中：绩效支出
	
	
	
	

	19
	二、经费来源
	
	
	
	

	20
	⒈申请从专项经费获得的资助
	
	
	
	

	21
	⒉自筹经费来源
	
	
	
	

	22
	    ⑴其他财政拨款
	
	
	
	

	23
	    ⑵单位自有货币资金
	
	
	
	

	24
	    ⑶其他资金
	
	
	
	


注：单位到万元，保留2位小数。
自治区科技计划项目财务验收支出明细表

　项目名称：                                                        金额单位：万元
	序号
	预算科目名称
	计划数
	实际支出数
	差额

	
	一、经费支出（合计）
	
	
	

	1
	1、设备费
	
	
	

	2
	（1）购置设备费
	
	
	

	3
	（2）试制（改造）设备费
	
	
	

	4
	（3）设备租赁费
	
	
	

	5
	2、材料费
	
	
	

	6
	3、测试化验加工费
	
	
	

	7
	4、燃料动力费
	
	
	

	8
	5、差旅费
	
	
	

	9
	6、会议费 
	
	
	

	10
	7、合作/协作研究与交流费
	
	
	

	11
	8、出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	

	12
	9、人员劳务费
	
	
	

	13
	10、专家咨询费
	
	
	

	14
	11、试验外协费
	
	
	

	15
	12、管理费
	
	
	

	16
	13、其他开支项（填写具体科目）
	
	
	

	
	二、经费来源（合计）
	
	
	

	1
	1、申请财政经费获得的资助
	
	
	

	2
	2、自筹经费来源
	
	
	

	3
	（1）配套财政拨款
	
	
	

	4
	（2）单位自有货币资金
	
	
	

	5
	（3）其他资金
	
	
	

	财政科技经费拨付进度申请
	第1年
	第2年
	第3年

	金  额
	
	
	

	比例（％）
	
	
	


 注：单位到万元，保留2位小数。
PAGE  
— 5 —


